
                                                  VIEŠŲJŲ RYŠIŲ KOORDINATORIUS                                                                         
 

    I.  PAREIGYBĖ  
 
         1. Koordinatoriaus pareigybės kodas pagal Lietuvos profesijų klasifikatorių – 2432.  
         2. Pareigybės lygis – B.   
         3. Koordinatoriaus pareigybės paskirtis – informacijos teikimas apie Centro darbą žiniasklaidos 
priemonėms.  
         4. Koordinatorius tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.  

 
   II SPECIALŪS REIKALAVIMAI 
 
       5. Koordinatorius, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos reikalavimus: 
       5.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 
1995 metų.  
        5.2. mokėti naudotis šiuolaikinėmis skaičiavimo, ryšių, organizacinės technikos priemonėmis, 
dirbti kompiuteriu;  
       5.3. žinoti Centro struktūrą, veiklos sritis, ūkinę kultūrinę bei kultūros veiklą reglamentuojančius 
teisės aktus; 
       5.4. mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, analitiškai įvertinti ir 
apibendrinti problemas, rengti išvadas; 
                                                              
     III FUNKCIJOS 
 
       6. Darbuotojas, einantis šias pareigas vykdo šias funkcijas: 
       6.1. teikia informaciją apie Centro darbą žiniasklaidos priemonėms, organizuoja vietos 
gyventojų apklausas, spaudos konferencijas, kuria Centro įvaizdį, rengia vešųjų ryšių programas; 
       6.2. rengia ir pateikia žiniasklaidai oficialius pranešimus, informacinio pobūdžio pranešimus, 
sveikinimus, padėkas; 
        6.3. operatyviai teikia žiniasklaidai apie Centro iniciatyvas ir jų įgyvendinimą, Centro renginius, 
teikiamas paslaugas; 
        6.4. kaupia ir sistemina informaciją apie vykdomą Centro veiklą; 
        6.5. ruošia spaudos pranešimus, bendradarbiauja su radijo stotimis, televiziją, spaudą, kitomis 
institucijomis dėl informacijos ir reklamos apie Centre ir jo skyriuose vykstančią veiklą, rūpinasi jos 
viešinimu viešose vietose, internete, ir socialiniuose tinklapiuose; 

 


